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Wählen Sie unter „Ihr Konto“ den Menüpunkt „Kontoverwaltung“ aus.

1. Kontoverwaltung
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2. Kontaktverwaltung – Unternehmenskontakt

Unter Kontaktverwaltung können Sie den Unternehmenskontakt einsehen, der im GEV-System hinterlegt 
ist. Bei Änderungswünschen kontaktieren Sie uns bitte unter bestellung@gev-online.de oder 
08142/6522-50
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2. Kontaktverwaltung – Weitere Kontakte

Unter „Weitere Kontakte“ können Sie neue Kontakte anlegen und die Informationen und Berechtigungen 
bestehender Kontakte bearbeiten.
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2. Kontaktverwaltung – Berechtigungen für Kontakte

Kontakt kann sich im Webshop einloggen; ohne diese Berechtigung kann 
keine weitere Berechtigung vergeben werden
Kontakt sieht die Netto-Preise der Artikel
Kontakt sieht nur Brutto-Preise; der Haken bei 2 muss gesetzt sein, damit 
der Kontakt überhaupt Preise sehen kann
Kontakt kann Artikel in den Warenkorb legen
Kontakt kann Bestellungen abschicken; der Haken bei 4 muss gesetzt sein, 
um auf den Warenkorb zu kommen und Bestellungen abzuschließen
Der Kontakt kann die Bestellung nicht selbstständig abschließen, sondern 
schickt die Bestellungen zur Genehmigung an den Unternehmenskontakt; 
die Haken bei 4 und 5 müssen gesetzt sein
Der Unternehmenskontakt bekommt eine E-Mail, wenn der Kontakt eine 
Bestellung zur Genehmigung geschickt hat; die Haken 4, 5 und 6 müssen 
gesetzt sein
Der Kontakt kann alle Lieferscheine sehen
Der Kontakt kann alle Rechnungen sehen
Der Kontakt kann alle Gutschriften sehen
Der Kontakt kann sein eigenes Passwort selbstständig ändern
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3. Bestellungen genehmigen

Alle Bestellungen von Kontakten, die Bestellungen genehmigen lassen müssen, finden Sie unter „Bestel-
lungen genehmigen“. Sie können die Bestellungen überprüfen und die ganze Bestellung oder Teile davon 
in den Warenkorb legen.
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3. Bestellungen genehmigen

Im Warenkorb, auf der Rechnung und dem Lieferschein wird die Kontaktnummer und der Name des 
jeweiligen Kontaktes angezeigt.
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4. Kontakte, die Bestellungen genehmigen lassen müssen

Kontakte, die Bestellungen genehmigen lassen müssen, können vom Warenkorb nicht direkt zur Kasse 
gehen, sondern schicken die Bestellung zum Unternehmenskontakt
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5. Lieferadressen

Lieferadressen, die von der Rechnungsadresse abweichen können im Webshop erstellt, verändert oder 
gelöscht werden.


